
  آشنايي با فرآيندهاي آموزشي و پژوهشي پرديس بين المللي ارس (از ثبت نام اوليه داوطلبان تا دانش آموختگي)
 

   
  
  
  
  
  
  
   

  
  
  
  
  
  
  

  كليك نمائيد. اينجارا از صفحه كليك فشرده و   Ctrl دكلي  "ثبت نام داوطلبان "مراحل  جهت مشاهده راهنماي كامل

  پرديس بين المللي ارس   
  

 داوطلبانويژه 
 )اطلاق مي شود. )از طريق شيوه نامه اختصاصي( داوطلب: به متقاضيان تحصيل در پرديس بين المللي ارس( 

 پرديس بين المللي ارس به مربوطانتخاب لينك ثبت نام  .١
 ورود به سامانه جامع آموزش .٢
و شناسه كاربري  ايجاد هويتي و تحصيلي،اطلاعات  ثبت .٣

 شماره داوطلبي )، دريافتويژه داوطلبان( گذرواژه
، ارسال مورد نظر انتخاب رشتهپرداخت هزينه ثبت نام،  .٤

 ، صفحه اول مقاله و كتابپژوهشي، علمي هويتي، مدارك
 پرديس بين المللي ارسو كانال موجود در سايت راهنماي : طبق نكته

 اقدام نمائيد. UTaras@و  aras.ut.ac.irبه آدرس هاي

 ورود به سايت:
Admission.ut.ac.ir 

 

 دعوت به مصاحبه
 در سايت پرديسزمان اعلام شده در محل مصاحبه مراجعه به  .١
 علمي، پژوهشي، كتاب، مقاله و ...اصل مدارك همراه داشتن  .٢
 انجام مصاحبه علمي توسط استادان تعيين شده توسط گروه .٣
به آدرس هاي  پرديسو كانال اعلام نتايج از طريق سايت  .٤

aras.ut.ac.ir  و@UTaras  
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  را از صفحه كليك فشرده و اينجا كليك نمائيد.  Ctrlكليد  "ثبت نام پذيرفته شدگان"جهت مشاهده راهنماي كامل مراحل 

 ورود به سايت:
Reg.ut.ac.ir 

 

 پذيرفته شدگانويژه 
 (پذيرفته شده: به داوطلباني اطلاق مي شود كه اسم آنها در ليست قبولين پرديس اعلام شده و شماره دانشجويي به آنها تخصيص يافته است) 

 ثبت نام غير حضوري (ثبت نام الكترونيكي)
 انتخاب دكمه مربوط به مقطع مورد نظر .١
 ، جهت ورود به سامانه آموزشگذرواژهو شناسه يكتا دريافت  .٢
ورود به سامانه آموزش، ثبت اطلاعات هويتي و تحصيلي،  .٣

فقط به صورت بارگزاري مدارك، واريز پيش پرداخت شهريه (
 )، واريز هزينه خدمات جانبيكيالكتروني

 كليك بر روي دكمه پايان پذيرش غيرحضوري .٤
درصورت عدم اتمام پذيرش غيرحضوري(الكترونيكي) امكان انجام ثبت نام  نكته:

 حضوري ميسر نخواهد شد و دانشجو محروم از تحصيل تلقي مي شود.

 )تحويل مدارك و پذيرش نهايي( ثبت نام حضوري
اي ثبت نام، اصل مدرك مقاطع قبلي، سفته، تعهد تحويل فرم ه .١

 محضري، فرم صلاحيت عمومي، كپي مدارك هويتي
كنترل ثبت نام الكترونيكي و حضوري دانشجو توسط اداره آموزش و  .٢

 انجام پذيرش نهايي دانشجو
 انتخاب واحد توسط رئيس اداره آموزش .٣
 ع قبلي ارسال به دانشگاه مقطع قبليدريافت نامه تائيديه تحصيلي مقط .٤
 دريافت نامه معافيت تحصيلي (براي دانشجوي مذكر مشمول) .٥
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:سايتهاي مورد استفاده  
aras.ut.ac.ir      .١ 
ems.ut.ac.ir      .٢ 
mail.ut.ac.ir      .٣ 
library.ut.ac.ir  .٤ 
its3.ut.ac.ir       .٥ 
ithelp.ut.ac.ir  .٦ 

٧  .elearn.ut.ac.ir    

 سايت ها و سامانه هاي مورد نياز دانشجويان
 لاق مي شود كه ثبت نام غيرحضوري و حضوري خود را تكميل نموده و مشغول به تحصيل شده اند.)به پذيرفته شدگاني اط :(دانشجو 

 ...  و مشاهده اخبار و اطلاعيه هاي آموزشي، پژوهشي، دانشجويي .١
 دانلود فرم هاي آموزشي و پژوهشي مورد نياز .٢
 دريافت راهنماهاي مختلف (ثبت نام، ترميم، ارزشيابي و ...) .٣
 ورود به سايت هاي مورد نياز دانشجو  .٤

   aras.ut.ac.ir   سايت پرديس بين المللي ارس 

 نجام انتخاب واحد، حذف و اضافه و پرداخت شهريها .١
 تمديد سنوات ن،شيابي استادازدرخواست گواهي و معرفي نامه هاي مختلف،ار .٢
 ، كارنامه انگليسيدرخواست مرخصي، انصراف، تعويض كارت دانشجويي .٣
  موضوع و دفاع مشاهده نمرات، درخواست تجديد نظر، درخواست تصويب .٤
 درخواست فارغ التحصيلي، درخواست گواهي موقت و دانشنامه .٥

   ems.ut.ac.irزش   سامانه جامع آموسايت  

 ايميل دانشگاه تهران راهنماي نحوه ايجاد .١
 ..و. Yahoo،gmailبراي دريافت و ارسال پيام به ايميل هاي قابليت استفاده  .٢

پس از ساخت ايميل دانشگاه تهران، جهت ورود به سامانه آموزش و ساير : نكته
 ائيد.ايميل استفاده نم Passwordو  Usernameسامانه هاي دانشگاه بايد از 

   mail.ut.ac.ir      ايميل دانشگاه تهران  

 مشاهده اخبار و اطلاعيه هاي مربوط به كتابخانه دانشگاه .١
 علمي اطلاعاتمنابع و پايگاههاي دسترسي به  .٢
 هاي دانشگاه تهرانجستجو در پايان نامه .٣
 جستجوي كتاب و درخواست منابع علمي .٤

   library.ut.ac.irنه ديجيتال دانشگاه تهران   كتابخاسايت  

 اهدانشگ ضاي مجازيو ف وري اطلاعاتامركز فنشناسان ارتباط با كار .١
يك از  و هرايميل ، سامانه آموزشمختلف در قسمت هاي بروز خطا درصورت  .٢

مي توان از طريق اين سامانه مشكلات را از طريق سامانه هاي دانشگاه تهران 
 كارشناسان انفورماتيك رفع نمود.

   its3.ut.ac.ir سامانه پشتيباني خدمات فناوري اطلاعات 

 دانشگاهساير سامانه هاي و  سامانه آموزشراهنماهاي مربوط به نحوه استفاده از  .١
 و ... يميل، طريقه وصل شدن به اينترنت دانشگاهنحوه ايجاد ا .٢
 بيرون از دانشگاهاه تهران جهت استفاده از منابع و سامانه ها در دانشگ VPNايجاد  .٣

   ithelp.ut.ac.ir      راهنماي خدمات فناوري اطلاعات دانشگاه  

١ 

٦ 

٥ 

٤ 

٣ 

٢ 

 يسامانه يادگيري الكترونيكي براي برگزاري كلاسها به صورت مجاز .١
مورد استفاده قرار مي گيرد و راهنماي كامل آن در سايت 

elearn.ut.ac.ir .موجود است 

 ٧   elearn.ut.ac.ir           سامانه يادگيري الكترونيكي  
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 امور جاري دانشجويان
م شده در (اموري كه دانشجو در هر نيمسال يا در طول دوره تحصيل با آن سر و كار دارد و مي بايست در موعد مقررطبق زمان هاي اعلا 

 )  انجام شود.) academics.ut.ac.irقابل دانلود از سايت معاونت آموزشي دانشگاه ( تقويم آموزشي 

:عناوين  
 انتخاب واحد .١
 ترميم .٢
 استادان ارزشيابي .٣
 درخواست ها .٤
 كنترل نهايي و امتحانات .٥
 تمديد سنوات .٦

 هاي ترم قبل و ترم جاريتسويه حساب بدهي  .١
 بارگزاري شده در سايت پرديس(برنامه درسي) PDFكدهاي درسي از فايل دريافت  .٢
لينك ورود به  –ثبت نام اصلي  –پيشخوان خدمت  ش، مسير:ورود به سامانه آموز .٣

 اعمال تغييرات -انتخاب دروس مورد نظر طبق كدهاي درسي اعلام شده  –م ثبت نام فر

      ems.ut.ac.irانتخاب واحد (ثبت نام)               

 هاي ترم قبل و ترم جاريتسويه حساب بدهي  .١
 شده در سايت پرديسبارگزاري  (برنامه درسي) PDFكدهاي درسي از فايل دريافت  .٢
لينك ورود به فرم ثبت  –ترميم  –پيشخوان خدمت  ش، مسير:ورود به سامانه آموز .٣

 تغييرات اعمال-انتخاب دروس مورد نظر طبق كدهاي درسي اعلام شده  –نام 

   ems.ut.ac.ir                       ترميم (حذف و اضافه) 

 .در بازه زماني اعلام شده در تقويم آموزشي دانشگاه فعال مي شودارزشيابي استادان  .١
 ارزشيابي استادان –ورود به سامانه آموزش، مسير: ارزشيابي  .٢
پايان نمرات  مشاهدهامكان ارزشيابي استادان نكند درصورتي كه دانشجويي اقدام به  .٣

 نخواهد داشت.را انتخاب واحد ترم بعدي ترم و 

 ems.ut.ac.ir                           ارزشيابي استادان  

 درخواست جديد – موزشي دانشجودرخواست بررسي مسائل آ –پيشخوان خدمت  .١
 رخصي، تمديد سنوات)(شامل: درخواست انصراف، م

 خواست گواهي اشتغال به تحصيلدر –يشخوان خدمت پ .٢

 ems.ut.ac.ir            درخواست گواهي، انصراف، مرخصي و ..

د تمدي -خواست جديد در – ي مسائل آموزشي دانشجودرخواست بررس –پيشخوان خدمت  .١
ترم دكتري:  – ٦و  ٥ترم بارگزاري فرم امضا شده توسط مدير گروه و استاد راهنما (ارشد:  -سنوات

 )١١و  ١٠
 تصويب موضوع رساله/پايان نامهدرخواست  –پيشخوان خدمت  .٢
 درخواست دفاع –پيشخوان خدمت  .٣

         aras.ut.ac.ir  برنامه امتحانات              كنترل نهايي و  
دانشجويان موظف هستند در موعد مقرر دروس اخذ شده خود را در سامانه آموزش  .١

د براساس برنامه امتحاني ارائه شده در سايت پرديس كنترل نمايند و درصورت وجو
 مغايرت به اداره آموزش مراجعه نمايند.

دانشجويان موظف هستند براساس شيوه نامه ارائه شده براي امتحانات در بازه زماني اعلام شده  .٢
 در سايت پرديس ضمن تهيه كارت ورود به جلسه اقدامات لازم را انجام دهند. 

   ems.ut.ac.ir      دفاع      -تصويب موضوع – تمديد سنوات 

١ 

٦ 

٥ 

٤ 

٣ 

٢ 
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با حداقل  (  ٣مي بايست تا پايان ترم    تئوري  واحد هاي  كه    ) مي باشدبر اساس سرفصل دروس  واحد رساله  ٢٤تا    ١٨واحد تئوري    ١٨تا    ١٢واحد (  ٣٦تعداد واحدهاي درسي دوره دكتري   .١
اسرع وقت درخواست ترميم معدل كند تا پس از صدور مجوز از كمسيون موارد خاص اقدام به در صورت عدم به حد نصاب رسيدن معدل كل، دانشجو بايد در  و    پاس شود  )  ١٦.٠٠معدل  

 مازاد نمايد. اخذ دروس  
واحد به تشخيص گروه آموزشي و    ٦واحد مي باشد. (تعداد واحد هاي جبراني در دوره دكتري حداكثر    ١٠قابل اخذ در ترم  واحد و حداكثر تعداد واحد    ٦حداقل تعداد واحد قابل اخذ در ترم   .٢

 از ميان دروس كارشناسي ارشد مي باشد.) 
 مي باشد.   ٢٠از    ١٦تمام واحد هاي آموزشي  اكل قابل قبول پس از    معدلو    ٢٠از    ١٤در هر درس    قابل قبولحداقل نمره  است،    يان ترم الزاميجلسات درسي و امتحانات پاحضور دانشجو در   .٣
 تغيير خواهد يافت.   "محروم از تحصيل به علت عدم مراجعه"عدم ثبت نام (انتخاب واحد) به موقع در هر نيمسال انصراف از تحصيل محسوب شده و وضعيت دانشجو به حالت   .٤
 از رساله خود دفاع كند.  ٨نيمسال است و دانشجو مي بايست تا پايان ترم    ٨و حداكثر    ٦طول دوره دكتري حداقل   .٥
 )جهت مشاهده شيوه نامه زبان عمومي كليد كنترل را گرفته و اينجا كليك كنيد(  .شودبه اداره آموزش پرديس ارائه    ٣نهايتا تا پايان ترم طبق شيوه نامه مربوطه    مي بايستمدرك زبان عمومي   .٦
و نمره آن در  برگزار    ٤  تا پايان ترمدانشجو ارزيابي جامع مي بايست  ارائه نمره زبان در ترم سوم،  و  )  ٢٠از    ١٦(با حداقل ميانگين كل  با كسب نمره قبولي در تمام واحد هاي درسي   .٧

مي باشد و درصورت عدم قبولي دانشجو تنها يكبار ديگر فرصت دارد تا در آزمون جامع شركت كند، در غير  ٢٠از  ١٦حداقل نمره قبولي در آزمون جامع (   .سامانه آموزش ثبت شود
 د كنترل را گرفته و اينجا كليك كنيدجهت مشاهده شيوه نامه آزمون جامع كلي اينصورت محروم ازتحصيل خواهد شد.)

پروپزال در سامانه آموزش ثبت شود، اين كار مستلزم  انجام شده و تاريخ تصويب موضوع    ٥دفاع از طرح پژوهشي تا پايان ترم پس از برگزاري آزمون جامع در موعد مقرر، مي بايست   .٨
 مي باشد.   "درخواست جديد  –وپزال/پايان نامه تصويب موضوع پردرخواست    -پيشخوان خدمت  "ارسال درخواست در سامانه آموزش از مسير:  

مدير گروه رسيده است، از طريق سامانه آموزش  درصورت عدم انجام دفاع از رساله توسط دانشجو در موعد مقرر (سنوات مجاز)، مي بايست فرم تمديد سنوات را كه به تائيد استاد راهنما و   .٩
  بارگزاري و جهت بررسي (و اعلام نظر كمسيون موارد خاص پرديس) ارسال كند.درخواست جديد  – درخواست بررسي مسائل آموزشي دانشجو   -پيشخوان خدمت مسير:  

 )قبل از شروع فعاليت هاي پژوهشي( دكتري  مقطعاقدامات و اطلاعات اساسي مورد نياز دانشجويان 

 (دكتري تخصصي)  جدول زمانبندي مراحل مختلف تحصيلي
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ه باشد و اين امر  ستاد راهنماي دوم و استاد/استادان مشاور نيز داشتاز ميان اعضاي هيئت علمي دانشگاه با رتبه (حداقل) دانشياري، علاوه بر استاد راهنماي اول ا دانشجو مي تواند .١
 مراجعه شود)مستلزم داشتن ظرفيت پذيرش دانشجو براي استادان راهنما/مشاور مي باشد. (جهت اطلاع از ظرفيت استادان راهنما/مشاور به كارشناس پژوهش 

 .تكميلي و راهنمايي حداقل دو دانشجوي كارشناسي ارشد الزامي است  ياري داشتن حداقل سه سال سابقه تدريس در دوره تحصيلاتا با درجه استاد: براي استاد راهنمشرايط استاد راهنما .٢
 بعد از تاريخ تصويب طرح پيشنهادي رساله در شوراي گروه/پرديس است. روز) ٣٦٥حداقل يكسال تمام (زمان لازم براي برگزاري جلسه دفاع از رساله در صورت احراز ساير شرايط،  .٣
. نماينده تحصيلات تكميلي ٥. دو نفر داور خارج از گروه/دانشگده/پرديس/دانشگاه ٤. دو نفر داور داخلي ٣. استاد/استادان مشاور ٢استاد/استادان راهنما . ١تركيب هيات داوران:  .٤

 (بدون حق راي)
(درجه مردود)   ١٦(درجه خوب) نمره كمتر از  ١٧.٩٩تا   ١٦ (درجه خيلي خوب)، نمره  ١٨.٩٩تا  ١٨(درجه عالي)، نمره  ٢٠تا  ١٩نمره رساله در معدل كل حساب نمي شود، نمره  .٥

 مي باشد. 
 صيلي دانشجو خواهد شد.احراز و اثبات تخلف علمي در تدوين رساله با تائيد مراجع ذيربط در زمان تحصيل موجب اخراج و پس از اتمام تحصيلات موجب ابطال مدرك تح .٦

 
  

 
  

 انتخاب استاد/ استادان راهنما و استاد/استادان مشاوره درصورتي كه ظرفيت خالي داشته باشند. .١
(كاربرگ پروپوزال دكتري) از سايت پرديس و اخذ امضاي استاد/ استادان راهنما و ارسال آن به كارشناس پژوهش به همراه گزارش پيشينه    ٥كاربرگ شماره دانلود و تكميل  .٢

كيلوبايت   ٥١٠هاي ارسالي حداكثر  م فايلحجپژوهش ايرانداك (مطابق با عنوان پروپوزال) به منظور دريافت تأييد امور مالي، اداره آموزش و معرفي داوران توسط مدير گروه (
 باشند)

 هماهنگي محل، روز و ساعت جلسه دفاع توسط دانشجو با كميته دفاع پس از اخذ نظر مثبت استادان داور و    توسط كارشناس پژوهش استادان داور  هاي داوري به  ارسال پروپوزال و فرم .٣
 ييد استاد/استادان راهنما  نامه جلسه دفاع توسط كارشناس پژوهش براي كميته دفاع، برگزاري جلسه دفاع و انجام اصلاحات احتمالي پروپوزال تا زمان مشخص و ارائه تأصدور دعوت .٤
اع پروپوزال تصويب شده است به كارشناس مربوط به ارسال پروپوزال اصلاح شده به همراه گزارش پيشينه پژوهش و نتيجه ثبت ايرانداك مطابق عنوان نهايي كه در جلسه دف  .٥

 ) .باشد مي .... از جمله انتخاب واحد و مستلزم عدم بدهي و نداشتن مشكلات آموزشي اين امر نيز (منظور صدور حكم استاد/استادان راهنما و استاد/ استادان مشاور 
  

 )جهت شروع فعاليت هاي پژوهشي(دكتري  مقطعاقدامات و اطلاعات اساسي مورد نياز دانشجويان 
٣رائه مدرك زبان تا پايان ترم ا ٥ترمتصويب موضوع پروپزال تا پايان ط لازم براي آغاز فعاليت هاي ايشر  ٤قبولي در آزمون جامع تا پايان ترم    

 (دكتري تخصصي) پروپوزال/دفاع از طرح پژوهشياقدامات مربوط به 
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  هاي مقرر توسط دانشجو ) در تاريخ٨ارائه گزارش پيشرفت رساله دكتري (كاربرگ شماره  .١
(داشتن ثبت نام، پاس شدن همه دروس تئوري در  مشكلات آموزشي نداشتن. ٢ و تسويه حساب كامل عدم بدهي . ١ دفاع:لازم براي برگزاري جلسه شرايط  .٢

موعد مقرر، داشتن نمره آزمون جامع در موعد مقرر، دفاع از طرح پژوهشي در ، دفاع در سنوات مجاز، ارائه نمره زبان در ١٦موعد مقرر، داشتن حداقل معدل كل 
  ارسبين المللي مطابق با راهنماي انتشار مقاله پرديس  و مورد تائيد دانشگاه تهرانيات داشتن يك مقاله پذيرش شده يا يك مقاله چاپ شده در نشر .٣موعد مقرر) 

و ارسال آن به كارشناس مربوط به همراه مقاله چاپ شده يا نامه پذيرش مقاله در نشريات  سايت پرديس  ز ا ) ٩دانلود و تكميل فرم تأييد مقاله (كاربرگ شماره  .٣
بل از چاپ مقاله، گواهي دفاع به دانشجو داده نمي شود و دانشجو نمي  معتبر وزارت علوم و دانشگاه تهران (برگزاري جلسه دفاع با پذيرش مقاله قابل انجام است اما ق

  تواند فارغ التحصيل شود.) 
 تأييد امور مالي، اداره آموزش و معرفي داوران توسط مدير گروه دريافتدانلود و تكميل فرم مجوز دفاع از رساله دكتري و ارسال آن به كارشناس پژوهش به منظور  .٤
به كارشناس پژوهش به منظور انجام امور داوري و هماهنگي محل، روز و ساعت جلسه دفاع با كميته دفاع توسط   KB٥١٠له با حجم حداكثر  ارسال يك نسخه از رسا .٥

 دانشجو پس از اخذ نظر نهايي استادان داور 
 براي كميته دفاع و برگزاري جلسه دفاع اداره آموزش ينامه جلسه دفاع توسط كارشناس پژوهشصدور دعوت  .٦
  به دانشجو پس از اتمام جلسه دفاعاداره آموزش ) توسط كارشناس پژوهش ١٣تحويل كاربرگ اعلام اصلاحات رساله دكتري (كاربرگ شماره   .٧
 م درجه رساله دفاع و اعلاتكميل فرم تعهدنامه اصالت اثر و تحويل آن به مسئول ثبت نامه ها توسط دانشجو به منظور دريافت شماره و تاريخ نامه پس از اتمام جلسه  .٨
 )، چاپ مقاله و استعلام تسويه حساب قطعي ١٣تحويل دو نسخه گواهي دفاع به دانشجو پس از دريافت تأييد اصلاحات رساله (كاربرگ  .٩

 التحصيلي ارسال پرونده دانشجو به كارشناس فارغ التحصيلي اداره آموزش به منظور انجام امور فارغ .١٠
المللي ارس توسط دانشجو و اخذ تأييد كارشناس پژوهش به منظور صحافي و همچنين تأييد نسخه صحافي شده  ديس بينتنظيم رساله مطابق با دستورالعمل پر  .١١

 توسط كارشناس پژوهش 
  به كتابخانه پرديس، تكميل فرم رسيد تحويل رساله و نهايتا انجام امور دانش آموختگي CDتحويل نسخه صحافي شده به همراه  .١٢

 

 (دكتري تخصصي)دفاع از رساله اقدامات مربوط به 
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اعلام منابع  .  ٣مدير گروه    تحويل آن به كارشناس پژوهش به منظور اخذ تأييديه امورمالي، اداره آموزش،  .  ٢) از سايت پرديس  جامع  يابيارز  يمجوز برگزار(  ١دانلود و تكميل كاربرگ شماره   .١

  مي باشد.   ٣و پس از دريافت نتيجه استعلام مدرك زبان دانشجو در ترم  ٤مهلت لازم تا پايان ترم   تذكر مهم:برگزاري آزمون جامع.      نهايتا.  ٤  هيأت ممتحنه  جامع و  آزمون

 (دكتري تخصصي)  شيوه نامه مربوط به آزمون زبان عمومي

 (دكتري تخصصي)  كت در آزمون جامعاقدامات لازم جهت شر
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 (دكتري تخصصي)  جامعشيوه نامه مربوط به آزمون 
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 فرآيند دانش آموختگي (فارغ التحصيلي)
پس از برگزاري جلسه دفاع دانشجو سه ماه فرصت دارد تا اصلاحات مورد نظر هيئت داوران را به استاد راهنما تحويل  

 توجه داشته باشيد كه تاخير در فرآيند دانش آموختگي مشمول پرداخت جريمه مصوب خواهد شد.دهد، 

:عناوين  
 تحويل اصلاحات  .١
 درخواست تسويه  .٢
 ابطال كارت دانشجويي .٣
 انجام تسويه حسابها .٤
 تقاضاي مدرك تحصيلي .٥

 
 

 تحويل اصلاحات مد نظر داوران به استاد راهنما و اخذ تائيديه استاد راهنما .١
 تحويل تائيديه استاد راهنما به كارشناس پژوهش پرديس .٢
 دريافت گواهي دفاع از كارشناس پژوهشي پرديس .٣
 وهشانجام امور مربوط به صحافي رساله با راهنمايي كارشناس پژ .٤
 پژوهشي دانشجو به اداره آموزشپيگيري ارسال پرونده  .٥

  به كارشناس پژوهش پرديس فرآيند تحويل اصلاحات رساله 
 ثبت نمره رساله در سامانه آموزش توسط معاون علمي پرديس .١
درخواست تسويه حساب توسط دانشجو در سامانه آموزش از مسير:  .٢

 –واست فارغ التحصيلي(تسويه حساب) درخ –پيشخوان خدمت 
نوع درخواست و ثبت آدرس پستي (گواهي انتخاب  – درخواست جديد

 موقت /دانشنامه به اين آدرس ارسال خواهد شد.)
بر روي دكمه ايجاد كليك كنيد و درلينك ايجاد شده مدارك خواسته  .٣

شده را بارگزاري و تاييد نماييد تا درخواست به كارشناس اداره آموزش 
 ارسال شود.

 ems.ut.ac.ir ثبت نمره رساله و درخواست تسويه حساب در سامانه

مي  مشاهده گزارشپس از ارسال درخواست به كارشناس آموزش در قسمت  .١
توانيد توضيحات كارشناس پرديس/اداره كل آموزش را ببينيد و درصورتي كه 

ن را برطرف كرده و مجددا درخواست را تائيد و ايرادي بر درخواست وارد بود آ
 ارسال كنيد.

با شروع عمليات تسويه حساب پيامكي مبني بر  ابطال كارت دانشجويي پس از .٢
قسمت هاي مختلف پرديس به دانشجو ارسال مي شود (مراحل تسويه حساب در 

 قابل روئيت است.)  ٥٢٥گزارش 
 مراحل تسويه حسابها به ترتيب نيست و مي تواند به طور همزمان انجام شود. نكته:

 –پيشخوان خدمت جهت دريافت گواهي موقت/دانشنامه و ريزنمرات از مسير:  .١
 –انتخاب نوع درخواست  – درخواست جديد –تقاضاي دريافت مدرك تحصيلي 

 كليك بر روي دكمه ايجاد –ثبت آدرس پستي 
 در لينك ايجاد شده: واريز هزينه دانشنامه/گواهي موقت تائيد و ارسال .٢
 مشاهده فرآيند درخواست از طريق دكمه مشاهده گردش كار .٣
درصورتي كه مشكلي در درخواست نباشد، مدرك مورد نظر پس از تائيد  .٤

كارشناس اداره كل و انجام اقدامات لازم به آدرس پستي ثبت شده توسط دانشجو 
 ارسال خواهد شد.

 ابطال كارت دانشجويي  ems.ut.ac.ir درخواست گواهي موقت يا دانشنامه                 

١ 

٣ ٤ 

٢ 

فرآيند دانش آموختگي بايد با نهايت دقت انجام شود 
.در غير اين صورت اين پروسه زمان بر خواهد. بود  
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  ࣿدЯس ؑن اϮم̍҉ی ارس  -۟ې́ ॑م  داوطڤبان  راЇ͆مای ۟ې́ ॑م الܹۿروЦی҃ی
      

  :به بالا ٩ورژن   Internet Expolorerبا استفاده از مرورگر  http://admission.ut.ac.ir/fa. ورود به آدرس اينترنتي ١
  

  نام را مشاهده نمائيد. كليك نمائيد تا راهنماي كامل نحوه ثبت  تصوير زيربرروي جهت شروع مراحل ثبت نام، در صفحه باز شده . ٢

  
  

 پرديس بين المللي ارس  
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    سپس جهت ورود به سامانه گلستان بر روي لينك قرمز رنگ در تصوير زير كليك نمائيد:. ٣ 

  
  . پس از وارد كردن كد امنيتي نمايش داده شده در كادر مربوطه در شكل زير٤

  
  
    مربوط به عنوان پذيرش: . پس از انتخاب مقطع تحصيلي (كارشناسي ارشد يا دكتري تخصصي) مورد نظر در كادر٦

  در آن درج شده باشد.  مقطع مورد نظرو   پرديس ارسنكته بسيار مهم: با توجه به تشابه عناوين، حتما توجه داشته باشيد عنواني كه از كادر باز شده انتخاب مي كنيد نام  
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  كليك كنيد:  "ثبت موقت مشخصات داوطلب"وارد كرده برروي لينك تكميل اطلاعات در صفحه باز شده، شناسه كاربري و گذرواژه مورد نظر خود را و  

  
  
  در صورتي كه اطلاعات به درستي وارد شده باشد، شماره پرونده/داوطلب در بالاي صفحه نمايش داده خواهد شد.   "ثبت موقت مشخصات داوطلب". پس كليك برروي لينك ٦ 

  خاطر داشته باشيد. : شماره پرونده/داوطلبي را حتما به مهم نكته
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كه در شكل زير نمايش داده شده است كليك نمائيد، لازم به توضيح است كه شناسه كاربري، گذرواژه و شماره داوطلبي براي  "اينجا " داوطلبي برروي لينك.  پس از دريافت شماره ٧ 

  نمائيد. انجام عمليات بعدي بسيار مهم است بنابر اين آن را به دقت يادداشت 
  

  
  

    د: پس از انجام مرحله قبل وارد صفحه زير مي شويد كه لازم است شناسه كاربري و گذرواژه خود را وارد كرده و بر روي دكمه ورود كليك نمائي .٨

  
    ،نمائيدو تائيد تكميل مربوط به هر مرحله   "انتخاب"ك با كليك برروي لين. با انجام مرحله قبل وارد فرم زير مي شويد كه مراحل پذيرش را بايد به ترتيب از بالا به پايين ٩

  كرده باشيد.   تكميل و تائيدشويد كه مرحله قبل را وارد مرحله بعدي به درصورتي مي توانيد  نكته مهم:
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نمائيد، متذكر مي شويم براي مداركي كه به  در اين مرحله تمام مدارك خود را در لينك مربوطه به دقت و به صورت خوانا بارگذاري  :١نكته بسيار مهم 

  صورت ناخوانا بارگذاري شده اند امتيازي تعلق نخواهد گرفت.
در صورتي كه حجم فايلها زياد باشد و يا نياز به بارگذاري بيش از يك مدرك براي هر مرحله باشد ميتوانيد فايلهاي مورد نظر را به     :٢نكته بسيار مهم 

  ري نمائيد. صورت فايل زيپ بارگذا
  را انتخاب نمائيد:  "پرديس بين المللي ارس"كليك نموده و  در مرحله يك پس از ورود مشخصات داوطلب در قسمت مربوط به مجموعه رشته روي دكمه  .١٠
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اطلاعات ثبت شده را تائيد نموده و وارد  با زدن تيك پايين صفحه و كليك برروي دكمه اعمال تغييرات  "گرايش". پس از انتخاب رشته مورد نظر از كادر مربوط به ١١
  مرحله بعدي شويد. 

 
    در مرحله سوم دانشجو بايد مشخصات و مدارك مورد نياز را ارسال نمايد. شده و . در مرحله دوم بايد مبلغ مشخص شده از طريق درگاه بانك ملت پرداخت ١٢

   نكته بسيار مهم:
   مي باشد.  ٧٠٠٠٦٣٠٦٣١٠٦ دكتريبراي مقطع شناسه پرداخت ، در مرحله پرداخت الكترونيكي .١
   مي باشد.  ٧٠٠٠٧٥٠٧٥١٥٠ ارشدبراي مقطع شناسه پرداخت  ، در مرحله پرداخت الكترونيكي .٢

اين مرحله پرينت اتمام مراحل ثبت نام را  فعال خواهد شد و داوطلب مي تواند در  "گواهي انجام ثبت نام "مرحله درصورتي كه مراحل قبلي توسط داوطلب تكميل و تائيد شده باشد. ١٣
  دريافت نمايد. 

  اطلاعات وارد شده را ثبت نمايند.  اعمال تغييراتمتقاضيان محترم مي بايست تمام مراحل ثبت نام را به ترتيب انجام داده و با كليك بر روي دكمه  :١ نكته
مام مدارك خود را به صورت خوانا بارگذاري نماييد، درصورتي كه تعداد فايلها بيش از يك مورد باشد مي توانيد  پژوهشي داوطلبان، ت و  با توجه به بررسي سوابق علمي لطفا  : ٢ نكته

       .كيلو بايت بارگذاري نمائيد ٥٠٠فايلهاي مورد نظر را زيپ كرده و با حجم كمتر از 
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 (ѝذՉΟࣼه ϟدگان) ندџداϬورود  راЇ͆مای ۟ې́ ॑م ۽܃رԀͷوری داˣЮ˒ویان

 
 

  پرديس بين المللي ارس دانشگاه تهران، پذيرفته شدگان محترم مي توانند براي انجام  كارشناسي ارشد ناپيوسته و دكتري تخصصي مقاطع  قبولينخدمت ضمن عرض تبريك
وارد صفحه مربوط به ثبت    http://reg.ut.ac.ir/fa از آدرس به بالا    ٩مرورگر اينترنت اكسپلورر ورژن    با استفاده از (ثبت نام الكترونيكي)، پذيرش غيرحضوريعمليات 

  نام كه در شكل نشان داده شده است شوند: 
  

  
  ترتيب زير تكميل نمايند: با انتخاب مقطع تحصيلي مورد نظر در تصوير بالا مراحل مربوط به ثبت نام را به  

  
  



  آشنايي با فرآيندهاي آموزشي و پژوهشي پرديس بين المللي ارس (از ثبت نام اوليه داوطلبان تا دانش آموختگي)
 

  را از صفحه مربوطه دريافت نمائيد:  "گذرواژه"و  "شناسه يكتا"كليك كنيد تا بتوانيد  " ١مرحله  " براي شروع عمليات ثبت نام، بر روي 
  

)Placeholder١ (  
  

 شده و با استفاده از شناسه يكتا و گذرواژه خود كه از   "  ٢مرحله  "، براي انجام عمليات پذيرش غيرحضوري (ثبت نام الكترونيكي) وارد  و گذرواژه  پس از دريافت شناسه يكتا
 "يان جديدالورودپذيرش غيرحضوري دانشجو"  -   "پذيرش غيرحضوري"  -  "دانشجو"  مسيراز    دريافت نموده ايد وارد سامانه جامع آموزش دانشگاه تهران شويد و سپس   ١مرحله  

 .  شويد  (ثبت نام الكترونيكي) وارد فرم پذيرش غيرحضوري
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  فرم پذيرش غير حضوري 

  
  دهد. در بالاي فرم، مشخصات اصلي دانشجو نمايش داده شده و در پايين فرم، جدولي است كه مراحل كار را به ترتيب نمايش مي

  
دانشجو (الكترونيكي)  بسته به شرايط دانشجو (مثل رشته، دوره و...) و شرايط دانشگاه (قوانين آموزشي، شهريه و...) مراحل مختلفي جهت پذيرش غيرحضوري    نكته:

   شود.در اين فرم نمايش داده مي
  ،كند.  در سمت چپ آنها موجود است كه توضيحات لازم را ارائه مي راهنماييقالب كلي اين فرم بدين صورت است كه براي تمامي موارد ليست شده 
  دهد.  ، وضعيت هر مرحله را نشان ميوضعيتهمچنين ستوني تحت عنوان 
   باشند: زير مي ترتيباين مراحل به  ،توان براي انجام هر مرحله اقدام نمودمي انتخابكليك بر روي لينك در سمت راست ليست، با  
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  وظيفه  نظام وضعيت  تعيين :١مرحله 

  
  كليك كنيد.  "اصلاح"دكمهبر روي در اين مرحله وضعيت نظام وظيفه خود را انتخاب كرده و  

  

  
  
  

  اول   قسمت  -  دانشجو   اطلاعات    :٢مرحله 
را انتخاب كرده و جهت ثبت   "بله"گزينه    "اينجانب مي باشداطلاعات فوق مورد تائيد   "و در آخر از باكس مربوط به  دانشجو بخش اول اطلاعات خود را در اين قسمت وارد كرده  

  كليك نمايند.   "اعمال تغييرات"اطلاعات وارد شده بر روي دكمه 
  . اطلاع دهيد  پرديسآموزش  رئيس ادارهبه يير براي شما وجود ندارد، كنيد و امكان تغاي خود اشكالي مشاهده مياگر در اطلاعات شناسنامه **تذكر مهم:
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    مدارك فايل  ارسال    :٣مرحله  
كيلوبايت  ٥٠٠بوده و حجم آن كمتر از  Jpeg(توجه داشته باشيد كه فرمت فايل ها به صورت عكس  كند.دانشجو فايل اسكن شده از مدارك مورد نياز را ارسال ميدر اين مرحله 

  باشد.) 
  
  خودداري نمائيد. جدا است  نامتعارف با موبايل گرفته شده از بارگزاري عكسهايي كه به صورت * 
  قيد شده است الزامي است.  "بله"بارگذاري تمام مداركي كه در ستون اجباري آنها   تذكر مهم: *

  * مدارك بارگزاري شده حتما به صورت خوانا و با كيفيت آپلود شود. 
  شود.مي مدارك لازم براي بارگذاري به ايشان نمايش داده  متناسب با شرايط دانشجو*  
  درصورت عدم رعايت موارد بالا امكان انجام پذيرش نهايي دانشجو وجود نخواهد داشت.* 
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  نكات مهم درباره مدارك:

الذكر در صورتيكه به هر دليل (اعم از مفقودي، درخواست صدور از دفاتر خدمات دولت الكترونيك و...) در زمان ثبت نام  در خصوص شناسنامه، كارت ملي و هر يك از مدارك فوق   - ١
هي است تحويل اصل سند مذكور در هنگام ثبت نام حضوري ضروري بوده و در  الكترونيكي اصل سند را در اختيار نداريد تصوير آن (اعم از كپي، اسكن، روگرفت) را بارگذاري نمائيد. بدي

  . ثبت نام شما لغو خواهد شد غير اين صورت امكان 
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  ود:در خصوص تحويل مدارك تحصيلي مقاطع پيشين در زمان ثبت نام براي هر يك از مقاطع تحصيلي فعلي ضروري است با توجه به موارد ذيل اقدام ش - ٢
  در مقطع كارشناسي ارشد ناپيوسته  ثبت نام  الف)

  دوره مذكور در هنگام ثبت نام حضوري ضروري است. تصوير برابر اصل شده دانشنامهيا  اصل گواهي موقت مقطع كارشناسيبراي انجام ثبت نام در مقطع كارشناسي ارشد ناپيوسته ارائه 
 تصوير برابر اصل شده    مقابله وليكن پس از  اند الزامي است  بديهي است در هنگام ثبت نام حضوري همراه داشتن اصل دانشنامه براي كساني كه موفق به اخذ دانشنامه گرديده

  . ا دانشنامه در هنگام انجام فرآيند ثبت نام، اصل دانشنامه به دانشجو عودت خواهد شدبدانشنامه 
  نام در مقطع دكتري تخصصي ثبت  ب)

    در هنگام ثبت نام حضوري ضروري است. ارشد ارائه اصل گواهي موقت مقاطع كارشناسي و كارشناسي براي انجام ثبت نام در مقطع دكتري تخصصي  
   وليكن پس از مقابله تصوير برابر اصل شده    اند الزامي استگرديدهبديهي است در هنگام ثبت نام حضوري همراه داشتن اصل دانشنامه براي كساني كه موفق به اخذ دانشنامه

  در هنگام انجام فرآيند ثبت نام، اصل دانشنامه به دانشجو عودت خواهد شد.  اصل آندانشنامه با 
ارائه موافقتنامه بدون قيد و شرط براي ثبت نام الزامي    كليه كاركنان پيماني و رسمي زيرمجموعه وزارت آموزش و پرورش و سپاه پاسداران انقلاب اسلاميدر خصوص    - ٣

  است.
رساند،  باشند، به استحضار ميمي  هاي علميه در سطوح سه گانه كه فاقد كارت پايان خدمت و يا معافيت دائمالتحصيل حوزهفارغ  پذيرفته شدگان محترم ذكوردر خصوص    - ٤

  پذير نيست.هاي علميه قم مبني بر موافقت با ادامه تحصيل در دانشگاه تهران، امكانارائه موافقتنامه بدون و قيد و شرط از مديريت حوزهامكان ثبت نام و ادامه تحصيل ايشان بدون 
ونيكي با در دست  باشند، ضروري است پيش از انجام ثبت نام الكترمي  شدگان ذكور مشمول خدمت وظيفه عمومي كه در حين انجام خدمت زير پرچم پذيرفتهدر خصوص    - ٥

  مراجعه و نسبت به اخذ نامه درخواست ترخيص از محل خدمت اقدام نمايند.  داشتن كارنامه قبولي در دانشگاه تهران، به پرديس
  الكترونيكي  تعهدنامه  تأييد:  ٤مرحله  

  شود اقدام نمائيد. نمايش داده ميهايي كه بسته به شرايط شما در اين مرحله بايد نسبت به تأييد مرامنامه انضباطي و تعهدنامه
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  شهريه  پرداخت  پيش  الكترونيكي پرداخت   :٥مرحله  
  در اين مرحله پيش پرداخت تعيين شده براي ثبت نام غيرحضوري قابل پرداخت مي باشد.  *
  هاي شتاب امكان واريز شهريه وجود دارد.با كليه كارت نكته: *
 باشد.مي  ١١٣٠شناسه پرداخت  نكته: *

به بالا درست كار مي كند، لطفا در تمام مراحل ثبت نام از   ٩با توجه به اينكه سامانه جامع آموزش فقط با مرورگر اينترنت اكسپلورر ورژن  نكته بسيار مهم: 
  اين مرورگر استفاده نمائيد.
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  قابل توجه دانشجويان شاهد و ايثارگري با سهميه آزاد:
جهت ارسال اوليه اطلاعات پذيرفته شدگان شاهد و ايثارگر قبل از     amoozesh_shahed@ut.ac.ir    خدمات آموزشي و پژوهشي اين اداره كل به نشانيپست الكترونيكي اداره  

باشد. لازم به ذكر است كه تأييد اوليه مدارك بارگذاري  ايثارگري، كد ملي دانشجو) و بارگذاري مدارك ايثارگري ميثبت نام الكترونيكي (شامل: نام و نام خانوادگي، رشته قبولي، نوع  
مدارك   ونده ايثارگري و ارائه اصلشده توسط پذيرفته شدگان جهت ثبت نام الكترونيكي و همچنين عدم پرداخت شهريه توسط ايشان، موقتي بوده و تأييد نهايي منوط به تشكيل پر

  . باشددر اداره كل امور دانشجويان و كاركنان شاهد و ايثارگر دانشگاه تهران مي
  

  خوابگاه   تقاضاي  :  ٦مرحله  
  براي دانشجويان پرديس بين المللي ارس خوابگاه تعلق نمي گيرد و نياز به تكميل اين مرحله نمي باشد. 
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  پايان پذيرش غيرحضوري   : ٧مرحله  
  

  تذكرات مهم: *
  كنيد.  تأييد اتمام پذيرش غيرحضوري امكان تغيير اطلاعات وجود ندارد. بنابراين پس از اطمينان از صحت اطلاعات اتمام پذيرش غيرحضوري را كليكبا  .١
  پذيرش نهايي شما در مراجعه حضوري امكان پذير نخواهد بود.  "اتمام مراحل پذيرش غيرحضوري"  بدون انجام مرحلهتوجه كنيد  .٢

  
  

  حضوري  پذيرش  براي  نياز مورد   موارد مشاهده :٨مرحله  
 استفاده كنيد.  "مشاهده موارد مورد نياز براي پذيرش حضوري "توانيد از گزارش جهت مشاهده نكات و مدارك مورد نياز در زمان پذيرش مي
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 (ويژه دكتري تخصصي) در پرديس بين المللي ارس دفاع از رسالهتا اوليه فلوچارت مراحل ثبت نام 

متقاضيان تحصيل ثبت نام اوليه  
  در سايت در پرديس (داوطلبان)  

اعلام اسامي پذيرفته شدگان 
 و تخصيص شماره دانشجويي

پذيرفته  ثبت نام الكترونيكي  
  در سايت شدگان  

reg.ut.ac.ir 
 تحويل مدارك و انجام مراحل

 ثبت نام حضوري

  پذيرش نهايي *
  انتخاب واحد  *
  تحصيلي  دريافت نامه تائيديه*

  * دريافت نامه نظام وظيفه 

  شركت در كلاسهاي درسي 
 طبق برنامه ارائه شده 

پيشبرد امور جاري براساس 
 تقويم آموزشي دانشگاه

 نام) انتخاب واحد (ثبت   .١
 حذف و اضافه (ترميم)  .٢
 ارشيابي استادان  .٣
 حذف اضطراري  .٤
 كنترل نهايي  .٥

مراجعه روزانه به سايت 
 پرديس و سامانه آموزش

  برگزاري امتحانات پايان ترم *
  *اعلام نمرات 

كسب حداقل معدل كل  
پس از اتمام واحدهاي    ١٦

 ترم ٣يا    ٢درسي در  
درصورت عدم كسب معدل كل زير 

مدرك زبان  ارائه  درخواست ترميم معدل شود١٦
مورد تائيد دانشگاه  

 ٣تا پايان ترم 
آزمون  قبولي در  ٦

دفاع از طرح پژوهشي   ٧ ٤تاپايان ترم جامع
  ٥ترم (پروپوزال) تا پايان

سنوات    دفاع از رساله در
مجاز (طول دوره دكتري  

 ترم)   ٨و حداكثر    ٦حداقل  
درصورت عدم دفاع در 

 سنوات مجاز
ارسال درخواست  

سنوات در  تمديد 
 سامانه آموزش 

٩ 

شرايط دفاع: نداشتن بدهي، ثبت نام  
حداقل  پاس كردن تمام دروس،  مجاز، 
زبان، نمره    در ، نمره قبولي ١٦معدل 
داشتن يك مقاله  آزمون جامع،  در قبولي

پذيرش شده يا يك مقاله چاپ شده در  
 تهران  دانشگاه  نشريات مورد تائيد 

  *تحويل اصلاحات تائيد شده  ١٠
 *انجام امور دانش آموختگي 
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  آشنايي با فرآيندهاي آموزشي و پژوهشي پرديس بين المللي ارس (از ثبت نام اوليه داوطلبان تا دانش آموختگي)
                                             

  
  
  
  
  
  
  
  

  
  

  پرديس بين المللي ارس   
  

نكات آموزشي و پژوهشي موجود در آيين نامه هاي آموزشي  اين كتابچه، شامل خلاصه تمام فرآيندهاي دوره تحصيل دانشجو و  
دانشگاه تهران، از زمان ثبت نام اوليه (داوطلبي) تا زمان دانش آموختگي و دريافت مدرك مي باشد، كه دانشجو (به ويژه دانشجويان  

نند بر اساس نكات مذكور در اين  دكتري تخصصي) بايد از آن اطلاع داشته باشد، لازم به توضيح است كه دانشجويان محترم مي توا
راهنما، برنامه ريزي و زمانبندي لازم را جهت پيشبرد  فرآيندهاي دوره تحصيلي خو داشته باشند، لذا خواهشمند است اين فايل  

  يريد. راهنما را هميشه به همراه داشته باشيد و به عنوان يك راهنماي جامع به دقت مطالعه نموده و تمام محتويات آن را جدي بگ
سايت  نكته در  تخصصي  دكتري  و  ارشد  كارشناسي  هاي  نامه  آيين  كامل  متن  آدرس    "معاونت آموزشي دانشگاه تهران":  به 

https://academics.ut.ac.ir/fa    .موجود است  
توانيد با اداره آموزش پرديس تماس حاصل   پس از مطالعه راهنماي فوق درصورتي كه در هر يك از مراحل بالا خطايي دريافت نموديد مي

  نمائيد. 
    :كانال پرديس:      ٠٤١٤٢٠٢٤٨٢٥  -  ٧تلفن هاي تماس@UTaras    :اينستاگرام پرديسarasinternationalcampus  
  ٣٠٧و  ٣٠٦ ،٣٠٥كارشناسان اداره آموزش:                        ٣٠١تلفن هاي داخلي:   دفتر رئيس اداره آموزش  

  

 تهيه و تنظيم:
 و پژوهشي يآموزش خدمات اداره رئيس -محمود نظري گرگري 

 مللي ارس دانشگاه تهرانپرديس بين ال


